Приложение
к решению совета депутатов

муниципального образования «Кировск»

от 24 января 2013 года № 1
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области

Статья 1. Общие положения
1. Администрация муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - Адми​нистрация) учреждена решением совета депутатов МО Кировское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ле​нинградской области  № 21 от 13 декабря 2005 г. Администрация является ис​полнительным органом местного самоуправления в муниципальном об​разовании.

Полное наименование Администрации - администрация муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области.

Сокращённое название Администрации – администрация МО «Кировск».

Место нахождения Администрации - Ленинградская область, Кировский район, город Кировск, улица Новая, дом 1.
В своей деятельности Администрация руководствуется Конституцией РФ, действующим законодательством РФ, нормативными правовыми актами Правительства и Законодательного собрания Ленинградской области, Губернатора и Администрации Ленинградской об​ласти, Уставом МО «Кировск» Кировского муниципального района Ле​нинградской области (далее – МО «Кировск»), настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

2. Администрация является юридическим лицом, имеет печати и штампы со своим наименованием. 

Администрация является муниципальным казенным учреждением. Имеет в опера​тивном управлении обособленное имущество, от своего имени приоб​ретает и осуществляет имущественные и неимущественные права, несет обязан​ности, является истцом и ответчиком в суде. Имеет самостоятельный баланс, расчетные и иные счета.

3. Возглавляет Администрацию глава администрации, который назначается по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности, сроком на пять лет.
Статья 2. Полномочия Администрации в сфере 
со​циально-экономического развития поселения
Администрация:

1. разрабатывает проекты местного бюджета, планов, программ, решений, представляемых главой администрации поселения на рассмотрение совета депутатов.


2. исполняет местный бюджет поселения и представляет на утверждение совета депутатов отчет о его исполнении.


3. исполняет решения совета депутатов, принятые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и бюджетом поселения на соответствующий финансовый год.


4. обеспечивает содержание и использование находящегося в муниципальной собственности жилищного фонда, нежилых помещений, строений, сооружений и транспорта и иного имущества.


5. управляет муниципальной и иной переданной в управление МО «Кировск» собственностью.


6. осуществляет учёт граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.


7. осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные администрации федеральным и областным законодательством Ленинградской области.

           8. Управляет деятельностью муниципальных казенных и бюджетных учреждений, координирует деятельность муниципальных унитарных  предприятий.
           9. Осуществляет взаимодействие органов государственной власти и органов местного самоуправления, и организация любых форм собственности по реализации планов и программ социально-экономического развития МО «Кировск».
            10. Организует привлечение материальных и финансовых и иных ресурсов для реализации муниципальных планов и программ.
           11. Получает от предприятий,  учреждений и организаций любых форм собственности необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения поселения,  осуществляет обязательное для таких планов и мероп​риятий согласование.
           12. Рассматривает планы размещения, развития и специализации предприятий и организаций различных форм собственности, дает по
ним заключения и, в необходимых случаях, вносит свои предложения
в соответствующие органы управления.
           13. Содействует созданию предприятий различных форм собственности.
          14. осуществляет иные полномочия по решению вопросов местного значения, не отнесенные к компетенции совета депутатов, иных органов местного самоуправления МО «Кировск».

15. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 3.  Полномочия Администрации 
в области управления муниципальной собственностью

Администрация:
1. Управляет муниципальной и иной, переданной в управление
Администрации собственностью, решает вопросы создания, приобретения (в части объектов недвижимости – по согласованию с Советом депутатов), использования, аренды объектов муниципальной собственности.
2. Вносит на утверждение в Совет депутатов предложения об приобретении и отчуждении объектов муниципальной собственности.
3. Организует проведение технической инвентаризации муниципального имущества, в установленные законодательством сроки.

4. Назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий, учреждений, организаций.

5. Заслушивает отчёты о деятельности руководителей муниципальный предприятий, учреждений и организаций не реже 1 раза в год.

6. Утверждает уставы муниципальных предприятий и учреждений.

7. Наделяет муниципальные предприятия, учреждения, организации муниципальным имуществом на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования, аренды и т.д.

8. Осуществляет ведение реестра муниципальной собственности.

9. В соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляет управление и распоряжение муниципальным имуществом, осуществляет выявление бесхозяйного недвижимого имущества, а так же дальнейшее использование выявленного бесхозяйного недвижимого имущества.

10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 4. Полномочия Администрации в сфере 
рационального использования земель, недр и иных природных ресурсов

Администрация:
1. Распоряжается в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ленинградской области земельными,  водными, иными
природными ресурсами,  недрами,  входящими в состав муниципальной
собственности,  либо переданными в распоряжение другими собственниками, на основе функционального зонирования территории, установленного в генеральном плане поселения.

2. В соответствии с законодательством предоставляет земельные
участки находящиеся в муниципальной собственности МО «Кировск» в постоянное (бессрочное) пользование, передает (продает) их в собственность и аренду.

3. Организует разработку и реализацию генерального плана, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории.

4. Изымает земельные участки (в том числе путём выкупа у собственников) для нужд МО «Кировск».

5. Осуществляет земельный контроль на территории поселения.

6. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 5.  Полномочия Администрации 
в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства территории

Администрация:

1. Организует эксплуатацию муниципального жилищного фонда, а также объектов коммунального и дорожного хозяйства, входящих в состав муниципальной собственности МО «Кировск».

2. Ведёт учет муниципального жилищного фонда.
3. Ведёт в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
4. Определяет порядок предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда.
5. Предоставляет (при наличии свободных) жилые помещения муниципального жилищного фонда в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма.
6. Принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
7. Согласовывает в установленном порядке проекты переустройства и/или перепланировки жилых помещений, принимает решения о согласовании переустройства и/или перепланировке, принимает в эксплуатацию жилые помещения после и/или перепланировки.
8. Принимает решения о признании в установленном порядке жилых помещений жилищного фонда, расположенного на территории МО «Кировск» непригодными для проживания.
9. Осуществляет муниципальный жилищный  контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.
10. На основании решений совета депутатов решает вопросы продажи и использования жилых и нежилых помещений, аренды зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности. 

11. Согласовывает в установленном порядке регистрацию граждан в муниципальном жилищном фонде.

12. В качестве собственника муниципального жилищного фонда, расположенного на территории МО «Кировск» принимает участие, в соответствии с Жилищным кодексом РФ, в общих собраниях собственников помещений в многоквартирных жилых домах и жилых домах, в которых находится муниципальная собственность, по вопросам согласно повестки общего собрания собственников жилых помещений многоквартирных домов.
13. Организует предоставление нанимателям муниципального жилищного фонда коммунальных услуг надлежащего качества (в соответствии с инженерным оборудованием конкретного муниципального жилищного фонда).

14. Организует в границах поселения электро-, тепло-, газо, водоснабжение и водоотведения населения, снабжение населения топливом.

15. Разрабатывает и выносит на утверждение Совета депутатов Правила по благоустройству территории в соответствии с требованиями действующего законодательства.

16. Организует благоустройство территории населённых пунктов МО «Кировск»,  привлекает на общественных началах или на договорной основе к этой работе предприятия,  учреждения и организации, а также население. 

17. Организует обустройство мест массового отдыха населения, озеленение территории населённых пунктов МО «Кировск».

18. Организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора на территории МО «Кировск».

19. Разрабатывает и выносит на утверждение Совета депутатов предложения по установлению тарифов:


а) на товары и услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями;


б) для населения, проживающего в муниципальном жилищном фонде, за жилищные услуги (содержание жилья, текущий ремонт жилья) и найм жилья.

20. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 6.  Полномочия Администрации 
в области градостроительства, строительства, транспорта и связи

Администрация:

1. Принимает решения о подготовке проекта генерального плана.

2. Принимает решения о подготовке предложений о внесении в генеральный план изменений, а также разработка данных проектов.

3. Направляет проект генеральный план поселения в совет депутатов для утверждения.

4. Утверждает программы реализации генерального плана МО «Кировск».

5. Реализует генеральный план МО «Кировск» путем выполнения мероприятий, которые предусмотрены программами, утвержденными Администрацией и реализуемыми за счет средств бюджета МО «Кировск», или нормативными правовыми актами Администрации или в установленном Администрацией порядке решениями главных распорядителей средств бюджета МО «Кировск», или инвестиционными программами организаций коммунального комплекса.

6. Принимает решения о подготовке документации по планировке территории.

7. Обеспечивает подготовку документации по планировке территории на основании генерального плана поселения, правил землепользования и застройки.

8. Согласовывает документацию по планировке территории подготовленной на основании решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления муниципального района.

9. Организует проверку документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решения совета депутатов.

10. Утверждает документацию по планировке территории.

11. Опубликовывает утвержденную документацию по планировке территории.

12. Утверждает градостроительные планы земельных участков.

13. Выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территориях МО «Кировск».

14. Разрабатывает местные нормативы градостроительного проектирования МО «Кировск».

15. Проводит осмотр зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, выдает рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных настоящим Кодексом.

16. Изменяет разрешенное использование земельных участков;

17. Принимает решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

18. Принимает решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

19. Принимает решения о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенных территорий.

20. Выступает заказчиком (самостоятельно или через уполномоченное учреждение) на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет собственных средств или на основе долевого участия.

21. Осуществляет в пределах своих полномочий осмотр объектов капитального строительства, вводимых в эксплуатацию.

22. Выдает в пределах своих полномочий разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

23. В соответствии с действующим законодательством об автомобильных дорогах и дорожной деятельности осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах МО «Кировск» и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок.
24. Взаимодействует с предприятиями связи,  почтовой службы в
вопросах качественного и бесперебойного обслуживания населения, согласовывает графики работы отделений почтовой службы и связи, 
содействует развитию местного радио- и телевещания.

25. Обеспечивает сохранность подземных коммуникаций, расположенных на территории МО «Кировск», путем организации контроля за выдачей разрешений на производство земляных работ, контроль за соблюдением сроков исполнения и окончания восстановительных работ. 

26. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 7. Полномочия Администрации 
в сфере бытового и торгового обслуживания

Администрация:
1. Создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
2. Содействует организации торговых зон, рынков и проведению
ярмарок.
3. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 8.  Полномочия Администрации
в сфере социально-культурного обслуживания населения

Администрация:
1. Осуществляет управление всеми находящимися в ее ведении учреждениями культуры, физической культуры и спорта, обеспечивает их материально-техническое снабжение.
2. Планирует развитие сети социально-культурных учреждений в области культуры, физической культуры и спорта, разрабатывает комплексные социальные программы.
3. Содействует реализации программ повышения уровня занятости населения.
4. Организует с целью обеспечения занятости населения общественные оплачиваемые работы, содействует созданию рабочих мест на территории поселения.
5. Получает от муниципальных предприятий и учреждений сведения о высвобождении работающих, заслушивает сообщения руководителей предприятий и учреждений по этим вопросам.

6. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 9. Полномочия Администрации 
в сфере охраны общественного порядка

Администрация:
1. Содействует созданию и деятельности добровольных общественных формирований по охране общественного порядка.
2. Принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний,  митингов,  уличных шествий и демонстраций,  организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий.
3. Осуществляет в случае стихийных бедствий,  экологических
катастроф,  эпидемий,  пожаров,  массовых нарушений общественного
порядка предусмотренные законом меры,  связанные со  спасением и
охраной жизни людей,  защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений и организаций.

4. Обеспечивает соблюдения правил благоустройства на всей территории МО «Кировск», предотвращение и пресечение административных правонарушений, выявление обстоятельств, способствующих их совершению и в пределах своих полномочий принятие мер к устранению данных обстоятельств на территории МО «Кировск», выявление административных правонарушений и составление протоколов о совершенных административных правонарушениях, в отношении лиц их совершивших.

5. Формирует единую государственную политику ГО, защиту населения и территорий МО «Кировск» от ЧС и их практическом осуществлении на территории МО «Кировск».

6. Организует планирование и проведение мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

7. Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья, информирование населения об ограничениях пользования водных объектов.

8. Обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах территории  МО «Кировск».

9. Создает и поддерживет в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления ГО и локальных систем оповещения.

10. Организует работу эвакоприемной комиссии МО «Кировск», контролирует корректировку разделов Плана ГО МО «Кировск» “Эвакоприемные мероприятия”.

11. Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения.

12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».
Статья 10. Глава администрации

1. Глава администрации организует администрацию поселения и  руководит деятельностью администрации на принципах единоначалия в пределах полномочий, определенных Уставом МО «Кировск» и настоящего Положения.
2. Глава администрации представляет на утверждение Совета депутатов:
а) проект бюджета МО «Кировск».
б) планы и программы комплексного социально-экономического развития МО «Кировск».
в) предложения по введению местных налогов и сборов, налоговых ставок, а также льгот по их уплате.

г) предложения по установлению тарифов на продукцию и услуги, производимую и оказываемые муниципальными предприятиями и  учреждениями.

д) предложения по установлению тарифов для населения за жилищные услуги (содержание жилья, текущий ремонт жилья) и найм жилья.

е) предложения по установлению платы за наём жилых помещений, находящихся в собственности поселения.

ж) программы приватизации муниципальной собственности;

з) проекты решений по вопросам местного значения. 

и) структуру Администрации.

к) перечень должностей муниципальной службы поселения, должностные оклады по должностям муниципальной службы поселения, оклады за классные чины должностей муниципальной службы поселения.

л) иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».  

3. Глава администрации при исполнении своих полномочий:

а) обеспечивает исполнение решений вопросов местного значения, предусмотренных действующим законодательством, и решений совета депутатов в пределах средств утверждённого бюджета МО «Кировск».

б) утверждает штатное расписание Администрации.

в) утверждает Положения о структурных подразделениях администрации, должностные инструкции работников администрации.

г) принимает и увольняет с должности  своих заместителей; руководителей подразделений, служб и других работников администрации.

д) назначает и увольняет руководителей муниципальных предприятий, учреждений и  организаций.

е) утверждает Правила внутреннего трудового распорядка Администрации

ж) осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств бюджета МО «Кировск».

з) подписывает договора и соглашения от имени администрации.

и) представляет без доверенности администрацию в отношениях с органами  местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, правоохранительными органами.

к) в соответствии с Трудовым Кодексом РФ и правилами внутреннего трудового распорядка Администрации поощряет работников Администрации, налагает дисциплинарные взыскания на работников Администрации.

л) рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении государственными и ведомственными наградами и присвоении почетных званий.

4.
Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования, издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации.

Постановления администрации, содержащие обязательные правовые предписания, а также затрагивающие права и свободы граждан, проживающих на территории МО «Кировск», подлежат официальному опубликованию и включению в регистр нормативных правовых актов Ленинградской области».
5. На период временного отсутствия главы администрации его замещает один из заместителей главы администрации, если иное не предусмотрено распоряжением главы администрации поселения. 

Заместители главы администрации назначаются на должность главой администрации по согласованию с Советом депутатов, которое оформляется решением Совета депутатов.
6. Глава администрации несет персональную ответственность за работу Администрации в пределах полномочий определенных настоящим положением и бюджетом МО «Кировск». 

Статья 11. Организационная структура Администрации

1. Организационную структуру Администрации утверждает по представлению главы Администрации Совет депутатов. В структуру Администрации могут входить подразделения и должностные лица,   подчиненные непосредственно главе администрации или его заместителям.  

Кроме установленных подразделений глава Администрации может    формировать постоянные или временные комиссии и советы для решения конкретных задач. Члены комиссий и Советов осуществляют свою деятельность на общественных началах.

2. Численный состав и распределение сотрудников по    подразделениям Администрации определяется ее штатным расписанием, которое утверждается распоряжением главы администрации в пределах средств, предусмотренных бюджетом МО «Кировск».

Каждое из  структурных подразделений Администрации работает на основе  отдельного положения,  утвержденного  главой администрации.

3. На основе заключенного соглашения с Советом депутатов Администрация осуществляет ведение бухгалтерского и налогового учёта финансово-хозяйственной деятельности; хозяйственное, материально-техническое, кадровое, транспортное, правовое обеспечение Совета депутатов. Данная деятельность должна обеспечиваться за счёт фонда оплаты труда и сметы затрат Администрации, предусмотренных в бюджете МО «Кировск». 

4. На основе заключённых соглашений с органами местного самоуправления  Кировский муниципальный район Администрация может принимать от района либо передавать району отдельные полномочия.

5. Финансирование исполнения передаваемых полномочий должно производится исключительно за счёт субвенций передаваемых из бюджета района в бюджет МО «Кировск», и наоборот. 

6. В случае передачи Администрации отдельных полномочий  от органов местного самоуправления Кировского муниципального района в структуре Администрации могут создаваться дополнительные подразделения или расширятся существующие, либо вводиться дополнительные специалисты с выделением на это целевым финансирования от органа, передавшего Администрации эти полномочия. 

В случае передачи Администрацией отдельных полномочий  органам местного самоуправления Кировский муниципальный район в структуре Администрации могут ликвидироваться отдельные подразделения или отдельные специалисты. 

Указанные выше изменения в структуре Администрации производятся распоряжением главы администрации с последующим информированием Совета депутатов на очередном заседании.

Статья 12. Правовое положение  сотрудников Администрации

1. Правовое положение сотрудников Администрации определяется действующим законодательством и настоящим Положением;

Сотрудники Администрации являются муниципальными и немуниципальными служащими, в соответствии со штатным расписанием и перечнем должностей муниципальной службы, утверждённом Советом депутатов. Прием на муниципальную и немуниципальную службу сотрудников Администрации осуществляется в порядке назначения или конкурса. Прием на муниципальную службу осуществляется на основании требований действующего законодательства о муниципальной службе.

Трудовой договор (контракт) подписывает глава Администрации по    представлению руководителя соответствующего подразделения.

Для гражданина, впервые назначаемого на должность муниципальной службы, может устанавливаться испытание на срок до трех месяцев.

2. Каждый из заместителей главы Администрации, руководителей подразделений Администрации, специалистов Администрации, работает на основе персональной должностной инструкции, которую разрабатывает и согласовывает непосредственный начальник работника, утверждает глава Администрации и с которой он знакомится под роспись при приеме на работу.

3. Один раз в три года руководители и специалисты Администрации проходят плановую аттестацию. Кроме того, перед повышением по службе руководители и специалисты администрации проходят внеплановую аттестацию.

Аттестацию проводит аттестационная комиссия, формируемая главой администрации из числа руководителей подразделений администрации и специалистов, подчинённых непосредственно главе администрации. Комиссия действует на основании Положения об аттестационной комиссии, утверждаемого главой администрации. Председателем аттестационной комиссии является глава администрации.

На основании решения аттестационной комиссии распоряжением главы МО «Кировск» руководителям и специалистам Администрации присваивается классный чин муниципальной службы. 

Статья 14. Денежное содержание сотрудников Администрации


Денежное содержание сотрудников Администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством, Положением об оплате труда и материальном стимулировании работников Администрации, утвержденным распоряжением главы администрации муниципального образования Кировское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 24.12.2010 года № 49, в пределах ассигнований предусмотренных бюджетом МО «Кировск» на текущий финансовый год. 

Статья 15. Реорганизация, ликвидация Администрации

Реорганизация и ликвидация Администрации производится в соответствии с установленным законодательством и Уставом МО «Кировск» порядком.

Статья 16. Заключительные положения

Настоящее Положение может быть изменено и дополнено решением Совета депутатов поселения по представлению главы администрации.

Настоящее Положение, а так же изменения и дополнения к настоящему Положению подлежат государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.
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