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I. Общие положения

1.1 Финансовое управление (далее – Управление) является структурным подразделением администрации муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – МО «Кировск», администрация).

1.2. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента и Правительства Российской Федерации, приказами и инструкциями Министерства финансов России, постановлениями и распоряжениями Законодательного собрания и Правительства Ленинградской области, Уставом МО «Кировск», постановлениями и распоряжениями администрации, решениями совета депутатов МО «Кировск», а также другими нормативными правовыми актами.

1.3. Компетенция начальника и других работников управления устанавливается должностными инструкциями и определяется:

в отношении начальника Управления – главой администрации;

в отношении других работников – главой администрации и начальником Управления.

1.4. Управление организует работу во взаимодействии с иными отделами администрации в соответствии с настоящим Положением и Положениями об иных отделах администрации.
II. Организационная структура Управления

2.1. Структура Управления определяется штатным расписанием исходя из необходимости полного обеспечения решения задач и выполнения функций, возложенных на Управление. Изменение структуры Управления осуществляется главой администрации в установленном порядке.

2.2.Согласно организационной структуре и штатному расписанию Администрации Управление возглавляет начальник Управления, который непосредственно подчиняется заместителю главы администрации по экономике и финансам.

2.3. В состав Управления входят: начальник Управления и главный специалист, которые осуществляют свою деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ, настоящим Положением и должностными инструкциями, утвержденными главой администрации.

III. Функции Управления

3.1. Составление в установленные сроки проекта бюджета МО «Кировск», определение расчетных объемов бюджета муниципального образования по доходам и расходам.

3.2. Составление бюджета МО «Кировск» в соответствии с положением о бюджетном процессе и представление на рассмотрение и утверждение в установленные сроки в совет депутатов МО «Кировск».

3.3. Организация и контроль исполнения бюджета МО «Кировск».

3.4. Осуществление расходов бюджета МО «Кировск» в соответствии с бюджетной росписью:
3.4.1. Осуществление ввода в автоматизированную систему заявок на расход, проверка подтверждающих документов к ним по сметам и муниципальным заданиям учреждений, финансируемых из бюджета МО «Кировск». 

3.4.2. Выгрузка заявок на расход в Отделение по Кировскому району Управления Федерального Казначейства по Ленинградской области.

3.5. Контроль соблюдения действующего бюджетного законодательства РФ, положений и инструкций Министерства финансов России в процессе составления, исполнения бюджета МО «Кировск».
IV. Основные задачи Управления

4.1. Финансовое Управление в соответствии с законодательством РФ и постановлениями Правительства Ленинградской области осуществляет методическое руководство бюджетного планирования в муниципальном образовании в целях обеспечения режима экономии, целесообразного использования бюджетных средств, изыскания дополнительных финансовых ресурсов, обеспечения финансирования находящихся на бюджете учреждений муниципального образования.

4.2. Проводит работу по совершенствованию форм и методов бюджетного планирования и организации исполнения бюджета МО «Кировск».

4.3. Разрабатывает с участием других структурных подразделений муниципального образования основные показатели по бюджету МО «Кировск».

4.4. Организует исполнение бюджета МО «Кировск». В части исполнения бюджета МО Кировское городское поселение на управление возлагаются следующие задачи:

4.4.1. Открытие и ведение лицевых счетов получателей бюджетных средств.

4.4.2. Зачисление денежных средств с единого счета бюджета муниципального образования на лицевые счета учреждений, открытые в Управлении администрации МО «Кировск».

4.4.3 Сбор и обработка заявок на финансирование от учреждений, финансируемых из бюджета МО «Кировск». 

4.4.4. Отправка платежных поручений в Отделение по Кировскому району Управления Федерального Казначейства по Ленинградской области.

4.5. Своевременное предоставление в Комитет финансов Кировского муниципального района Ленинградской области ежемесячной информации по исполнению бюджета МО «Кировск».

4.6.  Обработка выписок по счетам местного бюджета

4.6.1. Отнесение доходов по кодам бюджетной классификации.

4.6.2. Отнесение расходов по кодам бюджетной классификации.

4.7. Выдача выписок из лицевых счетов получателей бюджетных средств.

4.8. Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств, правильностью указанных реквизитов, назначения платежа и бюджетной классификации расходов в заявках на расход бюджетных  средств.

4.9. Подготовка проектов решений, распоряжений и постановлений МО «Кировск» по вопросам составления и исполнения бюджета МО «Кировск».

4.10. Подготовка проектов решений и справочных материалов к заседаниям совета депутатов по бюджету МО «Кировск», участие в работе комиссий совета депутатов по рассмотрению бюджета.

4.11. Организация работы по составлению росписи доходов и расходов бюджета МО «Кировск» в разрезе ведомственной функциональной и экономической классификации расходов.

4.12. Составление пояснительных записок к бюджету и к отчету об исполнении бюджета.

4.13 Проверка обоснованности и правильности оформления изменений сумм расходов по бюджету МО «Кировск» и учет изменений сумм расходов по бюджету, вносимых в установленном порядке в процессе исполнения бюджета.

4.14. Составление уточненных планов по бюджету МО «Кировск».

4.15. Учет изменений в уточненном плане и планах финансирования на основании постановлений и распоряжений главы администрации МО «Кировск» и уведомлений Комитета финансов Правительства Ленинградской области.

4.16. Рассмотрение отчетов об исполнении смет расходов ведомственных учреждений, составление в необходимых случаях заключений по ним и разработка предложений, направленных на улучшение работы по исполнению.

4.17. Участие в организации работы по повышению квалификации работников администрации путем проведения инструктивных совещаний, технических учеб, оказания помощи на местах.

4.18. Ведение делопроизводства управления в соответствии с действующими инструкциями.

4.19. Обеспечение своевременного рассмотрения писем, предложений, заявлений, жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

V. Права.

Для осуществления возложенных функций Финансовое Управление имеет право:

5.1. Осуществлять контроль за организацией работы по составлению и исполнению смет расходов подведомственных учреждений.

5.2. Проводить анализ исполнения смет расходов подведомственных учреждений и запрашивать от них необходимый справочный материал.

5.3. Устанавливать сроки представления подведомственными учреждениями материалов, необходимых для составления проекта бюджета и анализа его исполнения.

5.4.Устанавливать сроки предоставления подведомственными учреждениями документов, необходимых для осуществления финансирования из бюджета МО «Кировск».

5.5. Отказать в заявке на расход непосредственно получателю бюджетных средств, при обнаружении ошибки в заполнении заявки на расход, в указании бюджетной классификации, реквизитов или нецелевого расходования бюджетных средств.

5.6. Вносить предложения по совершенствованию форм и методов бюджетной работы, экономному и целесообразному расходованию бюджетных средств.

5.7. На сотрудников Управления распространяются все права и гарантии, предусмотренные действующим трудовым законодательством РФ.

VI. Взаимодействие с другими подразделениями

Для осуществления возложенных функций Финансовое Управление взаимодействует с:
6.1. руководителями и сотрудниками администрации Кировского муниципального района Ленинградской области;

6.2. Главой администрации;

6.3. Заместителями главы администрации;

6.4. Органами федерального казначейства, кредитными учреждениями, учреждениями, финансируемыми из бюджета муниципального образования, организациями, предприятиями, учреждениями общественными объединениями, расположенными на территории МО «Кировск»;

6.5 Ссотрудниками Администрации;

6.6. Органами государственной власти.
VII. Ответственность

Начальник и сотрудники Управления несут персональную ответственности за деятельность Управления, а так же за:

7.1. достоверность, полноту, качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Управление функций и задач;

7.2. сохранность служебных документов и неразглашение содержащейся в ней информации;

7.3. формирование и сохранность документов в Управлении в соответствии с утвержденной номенклатурой дел;

7.4. соблюдение трудовой дисциплины, Правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности;

7.5. соблюдение установленных действующим законодательством РФ о муниципальной службе ограничений, связанных с муниципальной службой.
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